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. MINISTERIO DE :
) GOBIERNO (¢ | COMUNICACIONES, '
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA _
OR. ALEJANDRO CIAMMATIL . BICEHNTENARIOD
Y VIVIENDA GUATE a
RESOLUCION No. DIRCOVIAL 014-2021

Ref.: MGAA/LG
| Clasif.: APROBACION GUIA DE PRESENTACION DE
DOCUMENTACION LEGAL, ESTIMACIONES E
INFORMES FINANCIEROS PROYECTOS 2020
" aplicable a PROYECTOS 2021

UNIDAD EJECUTORA DE CONSERVACION VIAL -COVIAL-, Guatemala, cuatro de octubre de dos
mil veintiuno.

ASUNTO: GUIA DE PRESENTACION DE

DOCUMENTACION LEGAL,
ESTIMACIONES E INFORMES
FINANCIEROS - PROYECTOS 2020

aplicable a PROYECTOS 2021.

Se tiene a la vista el expediente indicado en el asunto, para resolver:

CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Resolucién No.: DIRCOVIAL 004-2020 de fecha 12/11/2020, esta
Direccion aprobd el contenido de la GUIA DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL,
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS - PROYECTOS 2020.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio Ofivisa-Guia-COVIAL-2021/LM/Im, firmado por la Licda. Luisa Maria
Mendoza, Jefe Departamento de Visa de COVIAL, recibido el 24/09/2021 en esta DirecciQn,
solicitd la aprobacién a efecto de aplicar la GUIA DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION
LEGAL, ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS DE PROYECTOS 2020, a los proyectos

contratados en el Ejercicio Fiscal 2021.

CONSIDERANDO:

Que en Oficio No. DIRCOVIAL 584-2021 del 29/09/2021, se solicité a la Asesoria Juridica de
COVIAL, informar si los contratos de Proyectos 2021, cuentan con las mismas condiciones y/o
requisitos que establece la cldusula relativa a la FORMA DE PAGO de los contratos de Proyectos
2020; a lo cual la Licda. Maria Andrea Miranda Monterroso, quien presta servicios profesionales
en la Asesoria Juridica de COVIAL indica en su Oficio No. Al/422a-2021/MAMM que "...posterior a
una revision y confrontacion de documentacién entre Proyectos contratados en la ejecucion del ejercicio fiscal 2020y
Proyectos contratados en la ejecucién del ejercicios fiscal 2021, se pudo constatar que en ambos ejercicios fiscales los
contratos administrativos cuenta con las mismas condiciones y/o. requisitas establecidos en la cldusula quinta literal
“B” relativa a la FORMA DE PAGO.”

POR TANTO

El Director de la Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-, con fundamento en los
Articulos 9, y literal m) del Articulo 10 del Acuerdo Gubernativo No. 736-98 de fecha 14 de
octubre de 1998, y sus reformas, Acuerdo de Creacion y Regulacién de la Unidad Ejecutora de
Conservacion Vial de la Red Vial de Carreteras del Pais;

RESUELVE:

1. Aprobar la GUIA DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL, ESTIMACIONES
E INFORMES FINANCIEROS - PROYECTOS 2020, aplicable a PROYECTOS 2021.

2. Notifiquese a la Subdireccién Técn.iga; Su /direcéié\n Administrativa y Financiera,
Departamento Financiero, Deparfamento de\fisado y al Departamento de Informatica,
. todos de COVIAL, para su publicgcién, dijvulgagion e implementacion correspondiente.

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
UNIDAD EJEGUTORA DE CONSERVACION VIAL
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GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

MINISTERIO DE
GOBIERNO dr | COMUNICACIONES,
DH. ALEJANDAG GIAHUAIT'IEI YV‘V[ENDA

Ingeniero
Mario Gustavo Aguilar Aleman

Director
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial - COVIAL -

Ingeniero Aguilar:

BICENTENARIO

GUATEMALA

1s21-2021

~ Ofivisa-Guia- COVIAL—zozllLM/Im
Guatemala 24 de septiembre: de2021.

De manera atenta me dirijo a usted desedndole éxitos en sus actividades, el motivo de la
presente es para solicitar Aprobacién Guia de Presentacion de Documentacién Legal,
Estimaciones E Informes Financieros de Proyectos 2020, para que: pueda ser aplicada a los
proyectos contratados en la Ejecucién del ejercicio fiscal 2021.

Al agradecerle la atencién prestada a la presente, me suscribo de usted.

Atentamgnte,

T

Licda Luisa M& e
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GUIA DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL,
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS ~ PROYECTOS 2020

MIHSTERO DE COMUMCACIONES,
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1. Lineamientos Generales

1. Colores de folders:por especialidad de pro_yelcto:'

_o Bacheo en color VERDE.
o Terraceria en color ROJO.
o Limpieza en color NARANJA.
o Supervisién en color AZUL. .
o Senalizacion horizontal, vertical, sello de grietas, defensas metalicas, obra
civil, carreteras principales, basculas y puentes en color MANILA.

2. Las hojas de las estimaciones e informes financieros deben estar numerados
dnicamente con foliadora mecanica, no se aceptaran numeraciones con lapicero;
tachones, alteraciones o subnumerales.

3. 1a direccion comercial debe ser la misma en la Factura, Patente de Comercio,
Constancia de Inscripcién y Actualizacion de Datos al Registro Tributario Unificado
RTU, Desglose de Negocios activos en la SAT, Seguro de Responsabilidad vy
Fianzas (éstas ultimas solo en los casos donde se indique)

4. La Certificacion del Contador, Acta de Inicio y Acta de Estimacion deberan hacerse
de acuerde con el modelo proporcionado por el Departamento de Visado.

5. Los expedientes deben estar én hojas y folder tamarfio oficio del color asignado-
segun la especialidad del proyecto con excepcion de fianzas, los documentos de
cambio, fichas de trabajo por administracién y sus adjuntos las cuales son en hojas
tamano carta. ' '

6. Las Fianzas con sus respectivas Certfficaciones de Autenticidad y Seguro de
Responsabilidad deben adjuntarse sin perforaciones o alteraciones; para ello deben
venir en un protector transparente de hojas. '

_ Q 7. Las fotocopias de documentos que se adjunten deben ser legibles y claras.

8. Para efectos de calculo de estimaciones financieras y fisicas. deben utilizarse
solamente dos (2) decimales, aproximando al siguiente decimal en caso el tercer
decimal sea igual o mayor a 5 '

9. FEl contratista tiene la obligacion de darle cumplimiento al Acuerdo 1118 y 1123 del
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-. _

10. En la Estimacién No. 1 o Informe Financiero No. 1 se deben entregar todos los
documentos legales, los cuales se colocaran en un folder aparte de acuerdo a lo

solicitado en esta guia.

NOTA: El no cumplimiento de alguno de los lineamientos proporcionados en“eé/ta '
guia, sera motivo de reparo por parte del Departamento de Visado. o

' Departamento de Visado
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial
-COVIAL-
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10.
11.
12.
13,
14.
15,

16.

I~dice :

Fotosepia del arverso v reverss ae la Sedula ds notificacién del Contrato
Adrinistrativo

Fotocepia de: anverso y raverse de Scuerde Winistanal

Fotocepia del anverse y "eversc de Contrate Administrative.

Fotccopia deil anversc y “averso del Anexo de Contrato Administrativo

Fotocopia del anverso y -everse de :a Fianza de Cumplimiento.

Fotecopia del anversa y “eversa de Certificacion de autenticidad de la fianza.

Seqgury de Respensabiidad en ongi~al. sin perforaciones. segtn lo ndique el
contrato )

Constancia de Inscripcicn y Actualizacion de Datos al Registro Tributario Unificado
RTU. aconstancia debera contener obiigatoriamente el verificador codigo GR
Folocopia del DPI del Propetanio o Representante Legal

Fotacopia legalizacda de :a Fatente de Comercic.

Fotocopia legalizada de ia Patente de Sociedad. cuando aplique.

Fotocopra Simole de Escrtura de Constitucion de 'a Sociedad Andnima. cuando
aplique. _

Fotocopia del Nombramients actualizado dzl Representante Legal en el Registro
Mercantil en caso de ser persona juridica

Constancia Onigna' de Colegiade activo wigente durante el periodo del contrato
(Supenntendente y Supenisor/Delegads Residente).

Fotocopia de Carta de Compromise de Ingenierc Superintendente o Delegado
Residente '
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3. Proyectos de Mantenimiento
3.1 | Documentos que conforman Ia'primera estimacion

indice.

2. Caréatula generada por el SICOP.

3. Oficio de recomendacion de pago del Supervisor dirigida al Director de COVIAL.
Debe estar firmada y sellada por el Supervisor. en caso de ser empresa debe llevar
sello del ingeniero y sello de la empresa (Generada por el SICOP).

4. Factura Electronica Original con sello de Cancelado (en el caso de factura cambiaria
adjuntar el recibo de caja). En el reverso debera tener la firma del contratista y sello
de la empresa junto con los timbres de ingenieria correspondientes.

5. Verificador de Factura. '

6. Constancia de Inscripcion y Actualizacién de Datos al Registro Tributario Unificado
RTU actualizado y/o ratificado, la constancia debera contener obligatoriamente el
verificador cédigo QR. '

7. Desglose de Negocios activos en la SAT

8. Original del Programa de Trabajo (Generada por el SICOP).

9. Constancia del porcentaje de Avance de los Trabajos (Anallsns de Ejecucion de
Renglones de Trabajo). LR

10. Cuadro de estimacion de trabajo (Generada por el SICOP)

11. Ficha de Trabajos por Administracién (Unicamente cuando se cobre este renglon) |

« Cuadro de integracion de precios (firmado y sellado por
superintendente y supervisor) :

« Informe de justificacion del supervisor.

« Fotografias (firmado y sellado por superintendente y supervisor).

=9

12. Certificacién del Acta de Inicio Fisico de los trabajos emitida - por el
supervisor/supervisora.
13. Certificacion del Acta de Estimacion emitida por el supervisor/supervisora.
14. Certificacion del Contador de la Empresa, donde haga constar que en la contabilidad
' del contratista se encuentran registrados los gastos inherentes al proyecto.
15. Declaracion Jurada original del supervisor con su respectlva firma, por el periodo que
esta estimando (Generada del Sicop).

. Departamento de Visado
Unidad Ejecutora de Conservacién Vial
-COVIAL- .



la emorasa junto con los tmbres de .~genier'a coraspordientes

Verficador de Factura B

Desglose de Negocios activas 2nia 3AT .

7. Progrania de Trabajo (Sencrade cor o SICOP; y Programas Modificados cuando

exis:an Documeantos de Carbio _ :

8. Constancia del porcertae de Awarce ce los Trabzjos (Analisis de Ejecucion de
Rengionas de Trabajo)

8. Cuadro de estimacion de ~abajo (Ganerada por el SICOR)

o o

- 10. Ficha d=2 Trabajos por Administrac én tunicamerte cuando se cobre este renglon)

« Cuadra de ntegracion de precios (firmado y seliado por
superiniendente y superviscn

« nforme de justificacién del supervisor

« “otogratias !firrade v sellado por superintendente y supenvisor)

11. Certificacion del Azta de Esumacicn emitica par el supervisor/supervisora.
12. Certificacion de! Contado- de la Empresa donde haga censtar que en la contabilidad
del con'ratista se encuentrar regisirados los gastos inherentes al proyecto.

13. Declaracion Jurada original del supervisar con su raspestiva firma, por el periodo que
esta astimando (Ganerada o=l Sicop-

T30 Uacumariss qus oonismmasy 4 00 ns = mat an

1. Acta de Recepcidn
Fotocopia del nombramiento de unta receptara.
Fianza de Saldos Deudares en zniginai con su respectiva certificacion de
avtanticidad
4. Fianza de Corservacion de Dbra gn engiral con su respectiva certificacion de
stanticidad. cuando cerresponda
5. Certificacion del Acta de Inspecaiin Firal

S. Fotocoma ae Oncio de Temmnann:: s
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" GUIADE PRESENTACION DE DOCUMENTAC[ON LEGAL
ESTIMACIONES E INFORMES FINANCIEROS — PROYECTOS 2020

Proyectos de Supe'rVisic')n |

Documentos que conforman el primer informe financiero

indice.
Caratula generada por el SICOP.
Oficio de réecomendacién de pago del Supervisor dirigida al Director de COVIAL

Debe estar firmada y sellada por el Supervisor, en caso de ser empresa debe llevar

sello del ingeniero y sello de la empresa (Generada por el SICOP).

Factura Electronica Original con sello de Cancelado (en el caso de factura cambiaria
adjuntar el recibo de caja). En el reverso debe llevar la firma del contratista y sello
de la empresa junto con los timbres de ingenieria correspondientes.

Verificador de Factura.

‘Constancia de [nscripcion y Actualizacion de Datos al Registro Tributario Umf cado

RTU actualizado y/o ratificado, la constancia debera contener obhgatonamente el
verificador codigo QR.

Desglose de Negocios activos en la SAT

Constancia Original de Trabajos de Supervision (Generada por el SICOP).

Cuadro de Control de Avance Financiero de Supervision (Generada por el SICOP}

. Grafica de Avance de Supervisién (Generada por el SICOP).
. Cuadro de Control de Avance Financiero de la Obra Supervisada de los proyectos

a su cargo (Generada por el SICOP).

. Grafica de Avance Fisico de la Obra Supervisada de los proyectos a su cargo

(Generada por el SICOP)

Certificacién del Acta de Inicio Fisico de los trabajos emitida por el

supervisor/supervisora.

14. Certificacién del Contador de la Empresa, donde haga constar que en la contabilidad

15.

17.

del supervisor se encuentran registrados los gastos inherentes al proyecto.
Declaracion Jurada original del supervisor con su respectiva firma, por el periodo
que esta estimando (Generada del Sicop)

Carta dirigida al Director de Covial donde se adjunte la hoja de Control de Ingresos'

al Departamento de Visado.
Fotocopia de Control de Ingreso de la estlmaCIon del contratista supervisado.

NOTA: En todos los documentos en donde firma el Supervisor o Delegado

Residente colocar: _
« Sello de Colegiado del Supervisor o Delegado Residente. -
« Sello de la empresa en el caso de Empresa Supervisora.

.\'



Yerificador de Factura -
Cesglose de Negocios activas 2n la SAT
Constancia Onginal de T-abagos e Superasidn (Generada por el SICOP).
Cuadro de Conrol de Avance F.nanciers de Supervision (Generada por el SiCOP)
Grafica ce Avance de Si,pervisior i3enerada por el SICOP)
0. Cuadrn de Crntrol de Avanca Firanaiero Cora Supervisada de los proyectos a su
cargo (Generada por el HIC0P)
11. Grafca de Avance “iice de la QObra Supervisada de los proyectos a su cargo
tCenerada por el SICO=:
12. Certificacion Je! Contazcr dea Empresa donde haga constar que en la contabilidad
del supervisor se encuentran ragist-ados los gastos inherentes al proyectc.
13. Deciaracion Jurada originai dei superv'sor con su respectiva firma, por &l periodo
que esta estimando (Cenerada da. Sicop;.
14. Carta dirigida al Directar de Cowvial donde se adjunte la-hoja de Control de ingresos
al Departamento de ‘/isado
15. Fotacopia e Cortrol ¢ 'ngreso Je la estimacion del contratista supervisado.

2oE®NO O

48

NO™A Er 1odos ins -locumertss er donde firma el Supervisor o Delegado
Ras.dente colocar

« Seilo da Zolegiaco dei Supersisor o Delegado Residente.

« Seilode a smprasa en el caso de Empresa Supervisora

L

Cocumentss qu2 costirman o L miime inanciets

Acta de Recepcion del proyecta de Sunenrsion

Fatocopia del nombraimients de inta receptora

Fianza de Saldos Dreudoras en Tngnal

Fotocopia de zctas ce racepcicn de cada contratista que superviso.
Fotocopia de fianzas de saldos deudsres de cada contratista que superviso.
Fotacopia de ensavas de laberatsno st gl Anexo del supervisor io menciona.

SRS S
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MINISTERIO DE
GOBIERNO e | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DA ALEJAMDRS CIAMMATTE V' V|V|ENDA BICENTENARID
GUATEMALA

I1eTI-2020

: Oficio No.: . DIRCOVIAL 584-2021
Ref.: MGAA/LG

Guatemala, 29 de septiembre de 2021.

Licenciados
Asesoria Juridica
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial -COVIAL-

Hago referencia del Oficio Ofivisa-Guia-COVIAL-2021/LM/Im, firmado por la Licda.
Luisa Maria Mendoza, Jefe Departamento de Visa de COVIAL, recibido el 24/09/2021
en esta Direccién, quien solicita se apruebe la aplicacion de la ‘GUIA DE
PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL, ESTIMACIONES E INFORMES
FINANCIEROS DE PROYECTOS 2020, a los proyectos contratados en la Ejecucion del
ejercicio fiscal 2021. '

Previo a aprobar la aplicacion de la Guia indicada, se les solicita se sirvan informar
si los contratos de Proyectos 2021, cuentan con las mismas condiciones y/o requisitos
que establece la clausula relativa a la FORMA DE PAGO de los contratos de Proyectos

2020.

.Atentamente,

Ultune Sicw . o Uthn\.. o _\‘UWHL
ASESORIA J Ui CA

i [ E
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- GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA .

DB, ALEJANDED CIAMMATTEL \{ V“”ENDA DICENTENARIO

GUATEMALA

- 1821-2021

Guatemala, 30 de septiembre de 2021
Oficio No. AJ/422A-2021/MAMM

Ingeniero
Mario Gustavo Aguilar Alemén DI EC DN
Director J_filDMl_[_ RADE G Lm..L[WndU? IR
Unidad Ejecutora de Conservacion Vial , :‘: T 1 " ¥
Su Despacho | | U*’f% 30 SEP 2021 | [E
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P CND S 2T
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Respetable Ingeniero Aguilar: : pod \

De manera atenta me dirijo a usted, con el objeto de remitir respuesta en cuanto a lo solicitado
mediante el oficio nimero DIRCOVIAL 584-2021/MGAA /LG de fecha 29 de septiembre de
2021. '

Me permito informar que posterior a una revisién y confrontacién de documentacién entre
Proyectos contratados en la ejecucion del ejercicio fiscal 2020 y Proyectos contratados en la
ejecucién del ejercicio fiscal 2021, se pudo constatar que en ambos ejercicios fiscales los
contratos administrativos cuentan con las mismas condiciones y/o requisitos establecidos en la
cldusula quinta literal “B” relativa a la FORMA DE PAGO.

Sin otro particular,

Atentamente,

_____

UMaMmmAMma | s
Asesoria Juridica
dad Ejecutora de Conservaci
Um e -COVIAL-

on Vial




